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PROCEDIMENTO RECADASTRAMENTO ESCOLAS

PASSO 1

A Salvador CARD enviará KIT de recadastramento por portador, contendo, Relatório de Cadastro de Escola, Ficha Cadastral de Estudante, Termo de Adesão das Instituições de Ensino ao Sistema de Meia Passagem Escolar / Meia Entrada Estudantil e Manual de Instruções.

PASSO 2

Caso não tenha havido, na instituição mudança de diretoria, da capacidade instalada (número de vagas) ou de endereço, conferir os dados constantes do Relatório de Cadastro de Escola, corrigindo-os, caso necessário, e preenchendo os novos dados nos campos em branco reservados. O representante deverá assinar o documento.

INSTITUIÇÃO SEM ALTERAÇÃO DE DIRETORIA, NÚMERO DE VAGAS E DE ENDEREÇO

PASSO 3

A escola deverá entregar a Salvador CARD, em relação ao ano letivo para o qual está se recadastrando, o Relatório de Cadastro Escola assinado pelo diretor, o Termo de Adesão das Instituições de Ensino ao Sistema de Meia Passagem Escolar / Meia Entrada Estudantil assinado e com firma reconhecida pelo diretor e o Calendário do Ano Letivo de 2006 assinado e carimbado pelo diretor.
PASSO 4

Comparecer a Salvador CARD, Av. D. João VI, 274 – Brotas, com a documentação solicitada em horário e datas previamente agendados pelo TEL. 3357-9709.

PASSO 5

Estando toda documentação de acordo com o solicitado pela Salvador CARD, no ato do Recadastramento será entregue um protocolo que comprova a entrega da documentação confirmando o recadastramento.

HAVENDO ALTERAÇÃO DE DIRETORIA, NÚMERO DE VAGAS E DE ENDEREÇO

PASSO 3

A escola deverá entregar a Salvador CARD o Relatório de Cadastro Escola assinado pelo diretor, o Termo de Adesão das Instituições de Ensino ao Sistema de Meia Passagem Escolar / Meia Entrada Estudantil assinado e com firma reconhecida pelo diretor e o Calendário do Ano Letivo de 2006 assinado e carimbado pelo diretor.
PASSO 4 

Verificar qual o tipo de alteração. Solicitar os formulários correspondentes junto a Salvador CARD, na Av D. João VI, nº 274 - Brotas ou realizar download (cópia de arquivo) dos formulários no site www.salvadorcard.com.br . Em seguida, preencher e assinar os formulários, reconhecendo a firma dos representantes.

PASSO 5

Providenciar cópia dos seguintes documentos: comprovante de endereço, documento de identidade dos representantes, documento de identificação do diretor / representante ou autorização de funcionamento, emitida por órgão competente.

PASSO 6

Agendar data para o recadastramento através do tel. 3357-9709. Feito isso, comparecer ao local do recadastramento, no dia e hora marcados, levando os documentos anteriormente citados.

PASSO 7

Receber da Salvador CARD, no ato da atualização, comprovante confirmando o recebimento da documentação para recadastramento da instituição para o próximo ano letivo. Esta documentação será avaliada, sendo emitido, após avaliação da mesma, um comprovante confirmando o recadastramento da instituição para o ano de 2006. 
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